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APROBACIÓN DE VACACIONES

	
	GH FO 012 V.1



Bogotá, 


Señor(a)
XXXXXXXX
C.C. XXXXX de XXXXX
Ciudad


Referencia: Notificación individual de asignación de periodo de vacaciones anuales.

De manera cordial me permito informarle que el contrato que inició desde el XX de XXXXXX de XXXX, por lo tanto, en las fechas del XX de XXXXXX de XXXX al XX de XXXXXX de XXXX, suscrito entre usted y la empresa DIVERXA. Ha cumplido un año de más vigencia, motivo por el cual usted es merecedor de las vacaciones anuales correspondientes a 15 días hábiles los cuales iniciaran desde 12 de febrero de 2020 al 28 de febrero de 2020 (Capítulo IV Artículo 186, Literal 1 del código sustantivo del trabajo).

Así mismo, le recordamos que debe dejar en orden y hacer entrega de sus labores, actividades pendientes a la fecha y demás elementos confiados a usted para el desempeño de sus labores; una vez efectuado este trámite podrá acercase a nuestras oficinas de la administración para efectos de iniciar la época de vacaciones.

Finalmente, se le solicita reincorporarse al trabajo el XX de XXXXX de XXXX a las XXXXX para el desarrollo de las labores de trabajo en su jornada habitual.



Cordialmente,




___________________________
XXXXXXXX
Representante legal


El AUTOCUIDADO es responsabilidad de cada trabajador
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