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	ACTA DE REUNION GERENCIAL
	CODIGO: SGI-GME-FOR-009
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	VERSION: 001
	FECHA: AGOSTO 2022
	
	



	MOTIVO DE LA REUNION
	


FECHA: 
15/02/11
   CIUDAD: 
YOPAL  
        
LUGAR: IPS TESORO DE LA SALUD----

        HORA INICIO:  7:00 AM     HORA FIN:  8:00 AM                
RESPONSABLE(S): Ing. Catalina Nossa F. Coord. Del S.G.C 
DESCRIPCION DEL OBJETIVO 
	


	VER REGISTRO DE ASISTENCIA  SI APLICA
	


PARTICIPANTES 

	NOMBRE
	CARGO
	EMPRESA (SI APLICA)
	FIRMA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN

	SE TREVISÓ EL CONTEXTO DE LA ORGANIZACION  mapa de procesos, organigrama, caracterización, matriz de documentos externos y listado general de documentos 
FECHA DE SEGUIMIENTO__________________________
FECHA DE PROXIMA REUNION, VISITA O COMITÉ____________________________

SE GENERO PLAN DE ACCION: SI________________NO_______________



PLAN DE ACCION 

	#
	ACCIONES
	RESPONS
	RECURSOS
	FECHAS EJECUCIÓN
	SEGUIMIENTO (Referenciar o adjuntar evidencias de cierre)

	
	
	
	
	 INICIO
	FIN 
	FECHA
	EVIDENCIA

	
	Se enviara la matriz general de documentos para diligenciar la ubicación de los formatos
	Catalina Nossa
	Horas hombre
	22-11-2021
	30-11-2021
	
	

	
	Diligenciar la ubicación y el almacenamiento  de los documentos en el formato
	Zulma Rojas
	Horas hombre
	
	
	
	

	
	Se debe diligenciar la matriz de documentos externos incluyendo los que apliquen al área por ejemplo el concepto sanitario, la solicitud del concepto sanitario, quejas del cliente, evaluación organoléptica nutricionistas clínicos, etc
	Zulma Rojas


	Horas hombre
	
	
	
	

	
	Incluir en el sistema el documento actualizado de control de calidad en producción y distribución 
	Catalina Nossa envía Diana Rodríguez 
	Horas hombre
	
	
	
	

	
	Definir manera de hacer la verificación de eliminación de la contramuestra
	Zulma Rojas 
	
	
	
	
	

	
	Revisión de la documentación del sistema entregado, revisar su implementación  y realizar observaciones
	Zulma Rojas
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