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	DATOS DEL TRABAJADOR 

	NOMBRE Y APELLIDO
	
	D. IDENTIDAD
	

	CARGO
	
	FECHA ENTREGA DE CARGO
	

	FECHA INICIO DE LABORES
	
	CAUSA DE ENTREGA DE CARGO
	

	FECHA FINAL DE LABORES
	
	OTROS
	



	RELACION DE DOCUMENTACION ENTREGADA EN MEDIO FISICO

	ITEM
	DESCRIPCION EN DETALLE
	TIPO DE DOCUMENTO
	OBSERVACION
	UBICACIÓN FISICA

	1

	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



	RELACION DE DOCUMENTACION ENTREGADA EN MEDIO DIGITAL

	ITEM
	DESCRIPCION EN DETALLE
	TIPO DE DOCUMENTO
	OBSERVACION
	UBICACIÓN ELECTRONICA

	1

	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



	EQUIPO DE COMPUTO

	ITEM
	DESCRIPCION DEL EQUIPO
	CORREOS ELECTRÓNICOS
	CONTRASEÑAS

	1

	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	PLATAFORMAS WEB A CARGO

	ITEM
	LINK DE INGRESO
	USUARIO
	CONTRASEÑAS

	1

	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	




	ACTIVIDADES PENDIENTES 

	

	

	

	



	ENTREGA
	RECIBE

	NOMBRE
	
	NOMBRE
	

	FECHA
	
	FECHA
	

	FIRMA
	
	FIRMA
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