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Ciudad, ____ de ___________   de 20___

Señor(a): 
CARGO: 

Ref. Carta Aceptación de Renuncia.

Por medio de la presente nos permitimos informarle que nuestra empresa acepta la decisión de renunciar voluntariamente a las labores que ha venido desempeñando como 
XXXXXXXXXXXXXXX
En consecuencia, lo invitamos a nuestras oficinas a gestionar el pago de los salarios y prestaciones que se le adeuden, y retirar la orden para que le sea practicado el examen de retiro. De no presentarse a retirar dicha orden dentro de los cinco (5) días hábiles a hoy, se entenderá como renuncia a este derecho laboral.

Agradezco su colaboración deseándole muchos éxitos.

Atentamente,

____________________________
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


NOTIFICADO: 
NOMBRE: ___________________________
CEDULA: ____________________________
FECHA: _____________________________
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